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Asistente administrativa con amplia experiencia en la gestión de 

tareas administrativas y de oficina. Experta en el manejo de 

software de oficina, atención al cliente y gestión de documentos. 

Capaz de trabajar de manera eficiente en entornos de ritmo 

rápido y con habilidades excepcionales de organización y 

comunicación. 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL  

  

Asistente Gerencia General – Gigot Cosméticos  

Diciembre/2022 – Actualidad  

Asistente de la Gerencia General, organización, desarrollo y planificación de las zonas de 

ventas. Capacitación, conferencias, charlas. Seguimiento de objetivos. Administración, 

seguimiento y control de los diferentes KPIs. Redes sociales.   

 

 

Asistente de Direcciòn – Tupperware Brands Argentina  

Abril/2013 – Diciembre/2022 

Asistencia a la Dirección y a las Gerencias Divisionales, organización, desarrollo y 

planificación de grupos de trabajo. Capacitación, conferencias, charlas. Seguimiento de 

pagos y Cobranzas Personales. Asistencia en viajes. 

   

 

Asistente Gerencia General, IBOPE ARGENTINA S.A.  

Enero/1998 - Junio/2012  

Asistente del Gerente General – Colaboraciòn en la atención de grandes cuentas 

(Canales de TV abierta y Cable, Productoras, Centrales de Medios y Agencias de 

Publicidad, Anunciantes).  

Analista de Research y Planificación de Campañas. Capacitaciones. Presentaciones.  

Preparación y evaluacion de informes.  

Desarrollo e implementacion de nuevos proyectos: Media Class, MSS.  

  

  

Asistente del Gerente Comercial, TELEMAX / PLUSVISION S.A.   

Desde 1990 hasta 1993  

Empresa relacionada con la venta de espacios publicitarios en el ámbito televisivo. 

(Canal 9- Telefé)  

 

 

 

 



EDUCACIÓN  

  

UNIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMPRESA  

1987 - 1991  

Licenciatura en Relaciones Publicas  

  

UCES  

2004 – 2005  

Postitulo en Publicidad  

   

COLEGIO GUIDO SPANO  

Bachiller  

1981 - 1985  

  

  

  

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS  

  

INGLES  

Nivel Avanzado  

  

COMPUTACIÓN  

Paquete Office - Nivel Avanzado  

Softwares de análisis de audiencias e investigación y comportamiento de los  

Consumidores  

Canva   

Editores de Video  

  

  

CURSOS REALIZADOS  

Curso de Coaching Ontològico 

Curso de Liderazgo  

Curso de Community Manager 

Curso de Marketing Estratégico y Táctico  

Curso de Retail Marketing   

Curso de Planificación Estratégica de Medios  

Curso de Estadística aplicada  

  

  

  


