
Noris Pérez 
T S U A D M I N I S T R A C I Ó N 

H O T E L E R A 
Experiencia en servicio al cliente. Asistente administrativo. 
 Jefe de compras Presupuesto, 

• selección de proveedores, procesamiento de órdenes 

de compra. Excel, Office, Word, Google docs y trabajo en 

entornos que son rápidos y desafiantes. 

 
 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
TSU Administración Hotelera. Colegio 

Universitario de Caracas, 1996 

EXPERIENCIA LABORAL 

 
Jefe de Compras Alimentos TNT 

En Valencia, Edo. Carabobo. Hasta Jul 2021 
 

 
 
 

Bachiller en Turismo, Liceo Fermín 

Toro, 1993 

Presupuesto 

Selección de proveedores 

Procesamiento de órdenes de compra 

Inventario. 

 

OTROS CONOCIMIENTOS 
 
• Customer service Certificada. 

Hotel Tamanaco 

Intercontinental 

• Programa de Inglés como lengua 

extranjera. CVA. 

 

 

IDIOMAS 

 
• Idioma Inglés Avanzado 

Nivel Oral: Avanzado | Escrito: Avanzado. 
 

CONTACTO 

Recepcionista. Asistente administrativo 
Alimentos TNT 

 
En Valencia, Edo. Carabobo hasta Jun 2021 

 
Dar la bienvenida a visitantes, clientes y proveedores 

Coordinar todos los correos electrónicos y Gestionar 

llamadas entrantes. 

Elaborar GUÍAS SADA 

Registro Sunagro 

Asistir al Gerente general 

 

Coordinador de Reservaciones Hotel 
Tamanaco InterContinental 

En Caracas, hasta 2003 

 

 

norisperez@gmail.com 

Cel: 04241772562 

 
Urb Ind. El Recreo, conj res. 

Tierra Nueva. Calicanto. 

Valencia Edo. Carabobo. 

Procesar las solicitudes de reservaciones de las 

habitaciones del Hotel 

Informar acerca de las tarifas y promociones. 
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