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Diamela Magali
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Experiencia

11/2019-05/2020 |
ADMNISTRACION e Asistente Administrativo ® Mercado Cooperativa
Guaymallén, Guaymallén.

Tareas:

e Archivo, organizacion y actualizacién de base de datos 'y
documentaciéon en formato fisico y digital.

10/2022-01/2023
OPERARIO DE BODEGA e Fraccionamiento ® Bodega Richardi Fazio
Menegazzo, Rodeo de la Cruz.

Tareas:

e Habilidades en nivelacién y visor, coordinacion y tareas en
equipo dependiendo la necesidad del empleador.

01/2023-03/2023
MOZA DE SALON ¢ Moza ® Hotel Casino Céndor de los Andes,
Guaymallén.

Tareas:
e Atender al cliente de manera presencial, resolviendo sus
dudas, dando respuestas oportunas. Atender quejas 'y
sugerencias.

03/2023-06/2023 )
ASISTENTE DE ATENCION AL CLIENTE e Atencion al cliente e Casino
Arena Maipu, Maipu.

Tareas:
e Actualizar la informacion del cliente en la base de datos,
brindar informacidn al cliente de manera presencial, virtual y
telefénica.

e Venta de entradas para eventos (TU ENTRADA)

\

e Realizar seguimiento y cierre de caja, notificar posibles
irregularidades en el proceso.




06/2023-02/2024
MOZA ¢ Moza ® Agua del Corral Hotel & Spa

Tareas:

e Tomar ordenes de alimentos y bebidas, servir los mismos del
pedido que realizd el cliente. Organizar y limpiar la estacién
durante el servicio y después. Tareas de administracién y
trabajo en equipo.

02/2023-ACTUALMENTE
RECEPCIONISTA DE SPA ¢ Recepcionista ® Agua del Corral Hotel & Spa

e Recepcionar y coordinar la agenda de los servicios del Spa.

e Tramitar la documentacion y formatos correspondientes en
cada etapa del proceso, realizar informes de gestidn,
comparativas, entre otros.

e Gestionar las solicitudes, quejas y los comentarios de los
huéspedes a tiempo y adecuadamente.

e Accionar otras areas de la empresa que sean necesarias.

Formacion

CENS N°3-448 Profesora Maria Alejandra Pérez, Luzuriaga, Mendoza.
e Titulo en Economia y Administracion.

Certificados y/o Titulos

INGLES, Instituto REGENTE
3 afos.

Manioulacion de Alimentos, Mendoza.
Desde 03/2023 al 03/2026

Habilidades

Trabajo en equipo

Resolucién de problemas con rapidez
Comunicacion

Facilidad de adaptacion

Pro actividad

Atencién al publico

Gestién administrativa.

Perfil

Cuil: 23-42.564.148-4

Estado civil: Soltera

Fecha de nacimiento: 09/04/2000
Barrio: Villa Graciela, Guaymallén.
Disponibilidad: Full Time.







