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INFORMACION PERSONAL 
 

Lugar de Nacimiento: 
Fecha de Nacimiento: 
Estado civil: 
Cedula de ciudadanía: 
Expedida en: 

 
PERFIL PROFESIONAL 

 

 
Neiva (Huila) 
5 de Octubre de 1985 
Soltera 
33.750.730 
Neiva-Huila 

Especialista en Gerencia de Proyectos, Especialista Project management, 
Ingeniería Industrial, Profesional en Comercio Internacional, tecnóloga en 
logística, Técnica Profesional en el Manejo de Exportaciones e Importaciones, 
auditora ISO 9001 -14001-45001, entre otros cursos expuestos en la hoja de vida.  
 
Con experiencia en áreas administrativas: Dirección y coordinación 
administrativa, coordinación en Logística de transporte, coordinación de Recursos 
Humanos, Manejo de personal, área comercial, contabilidad, cartera, facturación y 
analista de servicio al cliente; conocimientos en el manejo de bases de datos, DOXA, 
SIIGO, SAP, BASES Y OFFICE. Enfocada en empresas del sector público y privado, 
con excelentes relaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo o 
individualmente, con alto grado de responsabilidad, cumplimiento de las tareas 
asignadas, fácil interpretación de las políticas organizacionales, excelente 
presentación personal, amplia visión estratégica, con un apropiado concepto de la 
planificación, ejecución, evaluación y control de las actividades asignadas. 

FORMACION PROFESIONAL  

ESPECIALIZACION 
✓ Especialista en Gerencia de Proyectos -ASTURIAS 
✓ Especialización en Project Management-ASTURIAS 

UNIVERSITARIO 
✓ Ingeniería Industrial- I.U. Politécnico Grancolombiano 
✓ Profesional en Comercio Internacional-Universidad Antonio Nariño 

 
TEGNOLOGIA 

✓ Tecnología en Logística- I.U. Politécnico Grancolombiano 
 

TECNICO PROFESIONAL 
✓ Técnico Profesional en el manejo de las Importaciones y exportaciones  

 
 
 
 
 

mailto:inapaolatrujillo1985@gmail.com


ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS 

 
 
DIPLOMADO EN SIX SIGMA GREEN BELT 
 Institución Universitaria Politécnico Grancolombiano, 2024 
 
DIPLOMADO EN DOCENCIA UNIVERSITARIA 
Universidad Surcolombiana, 2023 
 
DIPLOMADO EN GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION  
HSEQ 
ASTURIAS, Virtual-2023 

 

BACHILLER ACADEMICO 
Colegio Nacional Santa Librada, Neiva-Huila, 2003 

 
EXPERTO EN IMPLANTACION, GESTION Y AUDITORIA DE  
SISTEMAS INTEGRADOS HSEQ 
Corporación Universitaria ASTURIAS, 2023. 

 
CERTIFICADO DE AUDITOR INTERNO ISO 9001 -14001-45001 
Corporación Universitaria ASTURIAS, 2023. 

 
CERTIFICADO 50 HORAS IMPLEMENTACION DEL SGSST 
Corporación Universitaria ASTURIAS, 2023. 

 
INTELIGENCIA EMOCIONAL  
Platzi, Diciembre 2023 

 
LIDERAZGO PARA EQUIPOS DE TRABAJO  

                    Platzi, Diciembre 2023 
 
RESOLUCION DE CONFLICTOS  
Platzi, Diciembre 2023 

 
LIDERAZGO EFECTIVO 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Junio de 2021 

 
ATENCION Y SERVICIO AL CLIENTE 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Mayo 2021 

 
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOF OFFICE 2010: EXCEL 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Octubre 2014 

 
GENERAR CULTURA DE SERVICIO AL CLIENTE 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Septiembre 2012 

 
AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD: ISO 9001:2008: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Diciembre 2010 
 
FUNDAMENTACION PARA LA PARTICIPACION EN LOS 
MERCADOS INTERNACIONALES: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Diciembre 2009 
 
 
 

 



ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Agosto 2009 

 
ANALISIS Y GESTION FINANCIERA: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Agosto 2009 
 
ACUERDOS COMERCIALES E INTEGRACION ECONOMICA: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Agosto 2009 

 
INGLES NIVEL II: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Agosto 2006 

 
INGLES NIVEL I: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Julio 2006 

 

EXCEL AVANZADO: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Marzo 2006 

 
PROYECTO CIUDADANO DE EDUCACION AMBIENTAL: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Diciembre 2005 

 
SISTEMA BASICO: 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, Regional Huila, Julio 2004 
 
SISTEMA AVANZADO: 
 Servicio Nacional de Aprendizaje, SEN, Regional Huila, Julio 2004 



EXPERIENCIA LABORAL: 
 

 

EMPRESA: CIRCULO DE VIAJES UNIVERSAL SAS 
CARGO: - Coordinadora Administrativa 

 
Experiencia como coordinadora administrativa, cumpliendo funciones de 
administradora, jefe de personal (líder de tres equipos, recaudo, agencia de viajes 
y administrativos), contratación, indicadores de gestión, manejo de personal 
(responsable de la sede), evaluación y rendimiento de todos los procesos 
administrativos de la empresa. 
JEFE INMEDIATO: NELLY RUBIANO 
TELEFONO                     3112100901  

 

EMPRESA: CONSTRUCCIONES BRIMONT 
CARGO: - Gerente Administrativa 

-jefe de Gestión Humana 
Experiencia como Gerente Administrativa y jefe de Gestión Humana, cumpliendo 
funciones de administradora, jefe de personal, contratación, nómina, generación 
de planillas de seguridad social y pago de estas, entrega de dotación, manejo de 
personal, evaluación y rendimiento de todos los procesos administrativos de la 
empresa. 
JEFE INMEDIATO: VIANETH ELOISA BRITO 
TELEFONO 3135841428-3146882866 

 
 

EMPRESA: INVERSIONES PROIN 
CARGO: - Coordinadora de Logística 
Encargada del proceso logístico y jefe de almacén, de productos de elementos de protección 
personal, dotaciones y ferretería. 
JEFE INMEDIATO: ESTIVEN ESPAÑA 
TELEFONO 3175618025 

 
 

EMPRESA:  COOPERATIVA MULTIACTIVA 
SURCOLOMBIANA 

CARGO: - Jefe de Suministros 
Realizar cálculos de la materia prima para el correspondiente empaque y 
embalaje, supervisar la logística del transporte, inventarios, manejo de personal., 
planificar la logística del transporte y distribución para la entrega a tiempo y en 
perfectas condiciones de los suministros de abarrotes, verdura, proteico e 
implementos de aseo del proyecto PAE NEIVA. 
JEFE INMEDIATO: ANGELA MORALES 
TELEFONO 2554846 Bogotá – 8718215 Neiva 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

EMPRESA: CONSTRUCCIONES BRIMONT 
CARGO: - Gerente administrativa 
Experiencia    como Gerente  Administrativa,    cumpliendo     funciones de 
administradora, Jefe de personal, contratación,   nómina,   seguridad social, 
entrega de dotación, manejo de personal, evaluación y rendimiento de todos los 
procesos administrativos de la empresa 
JEFE INMEDIATO: VIANETH ELOISA BRITO 
TELEFONO 3135841428-3148454350 

 

EMPRESA: CONSTRUCCIONES Y MONTAJES TRUMAN 
CARGO: - Coordinadora Administrativa 
Experiencia como Coordinadora Administrativa, cumpliendo funciones de 
administradora, Jefe de personal, contratación, nómina, seguridad social, 
entrega de dotación, manejo de personal, evaluación y rendimiento de todos los 
procesos administrativos de la empresa. 
JEFE INMEDIATO: JENIFER TRUJILLO 
TELEFONO 3135114975 Neiva-Huila 

 

EMPRESA: INELMEC S.A. 
CARGO: - Coordinadora Administrativa 
Experiencia de 11 meses, como coordinadora administrativa, cumpliendo funciones de 
administradora, procesos de recursos humanos, nómina, seguridad social, entrega de 
dotación, manejo de personal, responsable de almacén y logística de transporte y toda el 
área administrativa. 
JEFE INMEDIATO: Gertrudis Fernández 
TELEFONO 3205495531-3186297808 

Cerrejón la mina - Barranquilla 36052016 
 

EMPRESA: SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS 
PUBLICOS DOMICILIARIOS 

CARGO: - Contratista 
Segundo año con Experiencia de 45 días, como funcionaria de la SUPERINTENDENCIA DE 
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS, en desarrollo del objeto del con trato en el cual 
realice la medición del nivel de satisfacción de usuarios NSU y el nivel de satisfacción de 
clientes NSC, de 2011 de la SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 
DOMICILIARIOS, perteneciente a la DIRECCION TERRITORIAL CENTRO, así como la 
digitación de las mismas en el aplicativo dispuesto para ello. 
JEFE INMEDIATO: Gloria Patricia González 
TELEFONO: 6913005- Bogotá 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EMPRESA: ACTIVOS - INVERKAV S.A.S. PIZZA 1969 
GOURMET 

CARGO: - Administradora 
Experiencia en manejo de procesos de recursos humanos, nómina, seguridad 
Industrial, Coordinación y seguimiento a las acciones administrativas emanadas 
por la unidad, control presupuestario del gasto, informes de ventas y total 
responsabilidad del punto de venta. 
JEFE INMEDIATO: Dirección de RRHH ACTIVOS 
TELEFONO: 8719019 

 

EMPRESA: CONSTRUCCIONES  Y   MONTAJES   NARMAN 

Ltda. 

CARGO: - Asistente administrativa 
-Auxiliar contable 
- RRHH 

Experiencia en el área administrativa específicamente en procesos de recursos 
humanos, nómina, seguridad social, centros de costos, cartera, contabilidad y 
manejo del programa contable SIIGO. EMPRESA DEL SECTOR PETROLERO. 
JEFE INMEDIATO: Hermes Narváez 
TELEFONO: 3164146273 Neiva - Huila 

 
 

EMPRESA: OBRAS CIVILES Y CONSTRUCCIONES LTDA 
CARGO: - Coordinadora de RRHH 
Experiencia en manejo de procesos de recursos humanos, nómina, seguridad 
social, entrega de dotación y manejo de personal. 
JEFE INMEDIATO:   Edgar Briceño 
TELEFONO 3232108614, Bogotá 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
                  REFERENCIAS: 
 
 

NOMBRE: Jonathan morales 
PROFESIÓN: funcionario público 

CEL:  3132654516 

 
                   NOMBRE: patrocinio torres 

PROFESIÓN: Presidente y representante legal de  molinos PTC SAS 

CEL:  3102075531 

 
                   NOMBRE: Jonathan cortés 

PROFESIÓN: Chef Profesional 
CEL:  3167969480 

 
NOMBRE: Eladio Pacheco 

PROFESIÓN: Ingeniero Industrial especialista 
CEL:  3185944567 
 

NOMBRE: Jeison Salazar Reyes 

PROFESIÓN: Subintendente-pensionado POLICIA NACIONAL COLOMBIA 
CEL:  3108943243 

 

NOMBRE: José Conrado Patiño 

PROFESIÓN: Sargento-pensionado POLICIA NACIONAL COLOMBIA 
CEL:  3167810413 

 
 
 
 
 
 
 

                               GINA PAOLA TRUJILLO PATIÑO 
            CC. 33.750.730 de Neiva 
 



 
 

 
 



 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 



 
 
 
 



 
 



 
 

 



 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
 





 
 
 

 
 
 
 

 



 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 
 

 

CONSTRUCCIONES Y MONTAJES TRUMAN S.A.S 

CERTIFICA: 

 
 

 
La señora GINA PAOLA TRUJILLO con cedula 33.750.730 de Neiva-Huila, 

prestó sus servicios como COORDINADORA ADMINISTRATIVA, en la 

empresa, desde el 16 de Agosto de 2014 al 15 de Julio de 2015. 

Durante este tiempo la señora Gina Paola Trujillo, se desempeñó en las 

funciones de administradora, jefe de personal, liquidación de nómina y 

evaluación del rendimiento de todos los procesos administrativos de la empresa, 

demostrando un alto nivel de iniciativa dedicación y profesionalismo. Por ello nos 

ha sido de completa satisfacción de esta empresa y es grato para nosotros 

recomendarla. 

Esta certificación se expide a solicitud de la interesada, a los dieciséis (16) días 

del mes de Julio de Dos Mil Quince.(2015). 
 
 
 

 
 
 
 

 
Neiva-Huila Carrera 31 ·9-119 Tel: 3135114975 



 



 



 
 



 



 
 
 

 

CERTIFICAMOS 
 
 
 

Que la señora GINA PAOLA TRUJILLO PATIÑO, con cedula 33750730 de 
Neiva, laboro en nuestra empresa a partir del 15 de Junio de 2007 hasta el 15 de 
Noviembre de 2008, mediante un contrato de trabajo por prestación de 
servicios, desempeñándose en el cargo de COORDINADORA DE RRHH, con 
una asignación mensual de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS 
MCTE.($1´500.000). 

 
La presente certificación se expide en Bogotá a os 15 días del mes de 
Noviembre de 2008. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EDGAR BRICEÑO GOMEZ 
Gerente 
3232108614 

 
 
 
 
 

Transv. 81 Bis A N°34ª-38 Sur-Bogotá, D.C. 


