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KEYLA FLOREZ GUTIERREZ 
MANZANA 10 casa 2, Barrio luz del mundo.
SANTA MARTA, MAGDALENA 
3022664439 – 3219217435
KEYLAPRAC@GMAIL.COM 
OBJETIVO 
Participar activamente en el desarrollo y crecimiento de la organización, aportando mi experiencia a través de los conocimientos adquiridos, de igual manera mi crecimiento propio, tanto en lo personal como profesionalmente. 
 
PERFIL 
Soy alguien responsable, bastante dinámica, con deseos de superación y mis metas están basadas en el logro de objetivos claros; aprendo rápido y cumplo de manera adecuada con puntualidad, honestidad y responsabilidad en las distintas actividades que realizo. 
Dispuesta a cumplir con las distintas funciones, obligaciones y normas laborales que tengan establecidas, me presento con gran entusiasmo a su empresa para formar parte del cumplimiento de metas planteadas en su misión. 	 

EDUCACIÓN 
Instituto Nueva Esperanza, Santa Marta, Magdalena 
· Direccion: Calle 21 Nº 5-11 – Centro 
Año 2011 
· Bachiller Académico. 
Centro Internacional de Idiomas 
· Calle 21 No 5-62 Frente a Litoflash – Centro Santa Marta Magdalena (47001) Colombia. 
Instituto técnico del norte 
· Av. El Libertador ##16d-47 Santa Marta, Magdalena. 
· Auxiliar Contable 
IDIOMAS 
· Español: Natal 
· Inglés: Avanzado 
EXPERIENCIA 
· 13/03/2019-17/10/2019 Auxiliar contable 
Gestionamos ACG S.A.S. 

· 01/06/2024 – 05/04/2025 Docente de inglés en Cotemag.
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LA
'SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE SANTA MARTA,
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

INSTITUTO TECNICO DEL NORTE 0

Resolucién 0384 de la Secretaria de Educacién del Distrito Turlstico, Cultural e Historio de Santa Marta

HACE CONSTAR QUE:

Flores; Sutieres, Heila

C.C. 1,082.979.285 de Santa Mrta, Magdalena

ASISTIO AL SEMINARIO:
LIDERAZGO EMPRESARIAL

Con una duracion de 6 horas
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| LA REPUBLICA DE COLOMBIA Y EN SU NOMBRE |

LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE SANTA MARTA,
- DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

INSTITUTO TECNICO DEL NORTE

Resolucién 0384 de la Secretarfa de Educacién del Distrito Turistico, Cultural e Historico de la Cludad de Santa Marta

HACE CONSTAR QUE:

Horws Sulivrisy Kol

C.C. 1.082:979.285 de Santa Marta, Magdalena

ASISTIO AL SEMINARIO:
SERVICIO ATENCION AL CLIENTE

PROTOCOLO EMPRESARIAL

Con una duracion de 6 horas
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dLESCOR 1A LUBO,

CONFEREN%STA
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‘ LA REPUBLICA DE COLOMBIA Y EN SU NOMBRE \

LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE SANTA MARTA,
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

EEPERINSTITUTO TECNICO DEL NORTE

Resolucién 0384 de la Secretaria de Educacién del Distrito Turistico, Cultural e Historio de Santa Marta

HACE CONSTAR QUE:

SHtores, Suliermes, Heite

CC. 1082979285 de Sana Mart, Megiaera

ASISTIO AL SEMINARIO:

COACHING FINANCIERO

Con una duracion de 6 horas

,l“wfb Departamento del Magdalena, a los 19 dias del mes de Novie de 2017
INSTUT TECNICD
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INSTITUTO NUEVA ESPERANZA
APROBADO POR RESOLUCION 925 DE Noviembre 2002

Secretaria de Educacion del Distrito
CONFIERE A:

KEILA FLOREZ GUTIERREZ
Identificado (a) con T.1. N° 93062915399 de Barrancabermeja

EL TITULO DE

BACHILLER ACADEMICO

Por razén de haber cursado y aprobade los estudios correspondentes al nsvel de
Educacion Media Académica. segun los planes y programas vigentes

Dado on Sents Marin & bos 17 dins dol mes do diciombere de 2011
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LA REPUBLICA DE COLOMBIA Y EN SU NOMBRE
LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE
SANTA MARTA, DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA,

AL: Certificacior

&2 INSTITUTOTECNIGODELNORTE 88

EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

Con Licencia de Funcionamiento No. 0384 del 17 de febrero de 2011, y con Registro de Programa segtin Resolucién
No. 0945 del 11 de octubre de 2016, emanadas de la Secretaria de Educacion del Distrito Turistico, Cultural e
Histdrico de Santa Marta.

Confiere a:

C.C. 1.082.979.285 Expedida en Santa Marta, Magdalena

El certificado de Técnico Laboral
por competencias
en:

AUXILIAR CONTABLE

Con una duracién de 800 horas

Programa con Certificacion de Calidad No. 30.136-1, segtin la norma NTC 5581
Otorgado por el CENTRO LATINOAMERICANO DE CERTIFICACION - CELAC y
Registro SENA

Secretaria Académica

Libro No._1 Folio No. 1 Registro No. 52—
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EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE GESTIONAMOS ACG S.A.S
NIT. 9011124492

CERTIFICA:

Que la Sefiora Keyla Flérez Gutiérrez identificado con la cédula de ciudadaniaNo
1.082.979.285 de Santa marta — Magdalena, estuvo vinculadaa GESTIONAMOS
ACG SAS, desde 13/03/2019 bajo un contrato de trabajo de practicante estudiant
atérmino fijo desempefiando el cargo

® Auxiliar Contable
Desde el 13/03/2019 hasta el 17/10/2019

Funciones desempefiadas

Causacién de ingresos, gastos y costos
Contabilizacion de egresos
Conciliacion bancaria

Arqueo de baja menor

Recepcion y archivo de documentos

Santa marta 05 de diciemnbre del 2019

VAN ANTONIO NARVAEZ MATTOS

©C. 85270085 de E Banca, Magdalena
Represéntate legal de Gestionamos ACG S.A.S
Nit. 901112448-2





