
Contacto

Formación

+54 911 7629 4703 
Teléfono

paolafernandatesta1986@gmail.com
Email

República 6835, Villa Ballester
Domicilio

Paola  Fernanda Testa
Profesional con experiencia en atención al cliente y asistencia administrativa, lo que me ha
brindado habilidades en comunicación efectiva, resolución de problemas y gestión de tareas
múltiples. Además, he tenido la oportunidad de vivir en diferentes países, como Argentina, Brasil y
el Reino Unido, por lo que tengo una perspectiva global y una adaptabilidad cultural que me
permite interactuar eficazmente con personas de diferentes orígenes. 

Experiencia Laboral

Servicios de asistencia virtual desde Rio de Janeiro. Buenos Aires y Londres para el
Licenciado Pablo Arcuri, Director Regional para Sudamérica de Internews. Principales
tareas realizadas:

Gestión de correos electrónicos y agenda: revisar, responder y archivar correos
electrónicos, así como de programar y coordinar citas y reuniones.
Administración y organización de documentos: encargarda de la gestión de
documentos y archivos digitales, incluyendo la creación, edición y almacenamiento de
documentos y presentaciones.
Investigación y recopilación de información: búsqueda y recopilación de información,
como estadísticas, informes de mercado y otros datos relevantes.
Soporte administrativo: realización de tareas administrativas como la gestión de
gastos, la organización de viajes y la preparación de presentaciones.

Me destaqué en la gestión eficiente de agendas y coordinación de actividades médicas. Mi
experiencia incluye programación de consultas y procedimientos estéticos, asegurando
una distribución equitativa del tiempo. Desarrollé sistemas para facilitar la comunicación
entre el personal médico y los pacientes, garantizando atención personalizada y
confidencial.

Apertura de mi propio salón en Villa Ballester, Provincia de Buenos Aires. Servicios de
estilista, colorista, trabajos completos en estética capilar.

Asistente Virtual

Asistente Administrativa

Propietaria

2020-2023

2019 - 2020

2015 - 2019

Lic. Pablo Arcuri l Washington, DC (trabajo remoto)

Dra. Olga Heredia l Buenos Aires, Argentina

Let's Cut Peluquerías l Buenos Aires, Argentina

+54 9 11 4403-5133
hede.harki@gmail.com

Dra. Olga Heredia

Tel:

Email :

Ginecología y Medicina Estética 

+1 202-285-2760
parcuri@internews.org

Pablo Arcuri

Tel:

Email :

Director Regional, Internews

Referencias Profesionales

Oscar Colombo Academy

Escuela Argentina de Moda

Estilista completa
Perfeccionamiento en color

Asesora de Imagen

2012-2015

2008

Diseño avanzado 
(Photoshop, Illustrator, Canva)

Manejo de suite ofimática
(Word, Excel, PowerPoint)

Inglés (intermedio)

Portugués (avanzado)

Informática

Idiomas

Universidad de Buenos Aires
Diseño de Indumentaria y Textil
2007 (sin concluir)

Mobile User


