Emilio Luque

Datos de contacto

() 3512648612

®  lugueemi4@gmail.com

(@ Mariano Castex 120, Cérdoba, Cérdoba,

Argentina
Q  28-05-1987, Soltero/a, Argentina.

2 DNI: 32234647

Conocimientos y habilidades

Informatica

® Microsoft Office : Seniority Avanzado

Otros conocimientos

e Responsabilidad
e Proactividad

e Empatia

® Diccidn

e cordialidad

® Masoterapeuta

Idiomas

® |nglés: Escrito Avanzado, Oral Avanzado

¢p EXPERIENCIA LABORAL

Administrativo 01-08-2024 - 01-11-2024
Los Gringuitos

Conciliaciones bancarias de distintas razones sociales. Manejo de cheques,
proyecciones de las distintas cuentas bancarias. Administracion de personal bajo
cooperativa, control y relevamiento de asistencia, altas, bajas, etc.

Generacidén de notas de crédito, notas de debito, remitos, facturaciony cobranza.
Manejo de sistema de gestidon Marketsis y Bejerman. (Contrato temporal)

Administrativo/At. Clientes 01-08-2023 - 01-01-2024
Torralba SR.L

Atencidn a clientes de manera telefdénica y personalizada, venta de insumos y
repuestos de aire acondicionado, manejo de dinero, registro de pedidos, control
de stock, manejo de redes sociales, registro en Excel, manejo de sistema contable
Flexxus.

Facturacidn, conciliacién de cuentas, imputacion de pagos, registro de nota de
crédito y débito. Seguimiento de clientes morosos, cobranza y registro de los
mismo.

Administrativo 08-01-2019 - 13-06-2023

Gauros Viviendas SR.L

Administracién, facturacion, cobranza, seguimiento y registro diario a clientes
morosos. Control de stock de contratos, atencidn al cliente de manera
personalizada y telefénica, asesoramiento, y venta de planes. (Manejo de sistema
CRMy sistema de gestién contable propio de la empresa)

Atencidn al cliente 01-11-2015 - 01-04-2017
Original S.A

Atencidn al cliente, asesoramiento y ventas de carteras de cuero, accesorios,
calzado y ropa femenina. Control de Stock, manejo de caja y armado de vidrieras.
Atenciodn al cliente 01-11-2011 - 01-07-2015
Task Solutions

Atencidn telefdnica a clientes de la empresa Personal. Asesoramiento, brindandole
solucidn a distintos inconvenientes e inquietudes con respecto a sus lineas y/o
equipos. Venta de planes y caters

< ESTUDIOS

Profesorado de Ingles 01-02-2022 - AL PRESENTE,
ARGENTINA

Terciario/Técnico - En Curso

9 REFERENCIAS

mnn

Referencia laboral: Torralba S.R.L - Administrativo/At. Clientes



Referente: Maximiliano Comdn (Fue mi jefe)

Contacto: maxi.coman@gmail.com / (54) 3572545337

Referencia laboral: Gauros Viviendas S.R.L - Administrativo
Referente: Sebastian Ciarmatore (Fue mi jefe)

Contacto: seba.cO7@gmail.com / (54) 3516613049

Referencia laboral: Task Solutions - Atencidn al cliente
Referente: Jorge Emilio Arevalo (Fue mi jefe)

Contacto: jorgeemilioarevalo@yahoo.com.ar / (54) 3513546444

@ OBJETIVO LABORAL

Adquirir nuevos conocimientos, poder crecer a nivel personal, laboral y
profesional. Aplicar mis experiencias y conocimientos en las distintas dreas de la
empresa, y desarrollarme profesionalmente para el buen desempefio de las

funciones asignadas.



